Ban hay ghi chép thoi gian lam viée ctia ban! ¥
Hay bao vé tién lwong ctia ban!
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NHONG THONG TIN QUAN TRONG

» HAY VIET GIO LAM VIEC CUA BAN LAI!
Vé co ban thi sép cua ban vé phép luat c6 nghia vy, phai ghi thoi gian l1am viée clia
ban. Tuy vay ban hay 1am diéu chic chin: Ghi gior lao ddng cta ban lai vao lich nay,
ciing nhw céc chi dinh 1am viéc, lam viéc thém gio, viéc tra tién lwong v.v. Diéu do sé
gitip ban trong trwong hop b sy tranh cai, sé chirng minh dwoc cho cic yéu céu ctia
ban. Néu ban 1am viéc v&i gidy phép hanh nghé, thi ban phai dwa cho sép ctia ban mot
gidy tinh toan vé1i gior Jam viée ctia ban, @€ 6ng ta tra tién cong cho ban!

» HAY LUU GIU CAC BANG CHUNG!
SMS, thw, E-Mail caa sép ctia ban gitip ban trong trwedng hop kho khiin, chirng minh
cho viéc lam cuia ban. hay dung dién thoai di dong chyup anh ban tai noi lam viéc ctia
ban hoic bién hiéu ctia hang.

» BAN BUNG DE BAN THAN B| DQA NAT!
Khong ky bat cir cai gi ma ban khong hiéu (vi du hgp dong, bang lrong, cac tor mau
chira dién). S€p ctia ban khong thé theo cach thirc hop phap dé ép budc ban lam diéu
d6. Ban c6 nhitng quyén du khong can c6 gidy tor van thude vé ban.



NHONG THONG TIN QUAN TRONG

» BAN HAY CUNG HANH BONG VOI CAC DPONG NGHIEP!
Lién két chung nhau cac ban sé manh hon. Cac dong nghiép c6 thé sé gitip ban, khi ho
chtrng nhan cac ning xuat 1am viéc ctia ban. Hay ghi lwu lai dia chi va s6 dién thoai
ctia ho, dé ban sau nay c6 thé lién lac dwoe véi ho. Hay tim cach, khi nbi chuyén véi
sép ctia ban ludn ciing c6 mit dong nghiép, ngwdi nay sau d6 c6 thé xac nhan dwoc
cudc ndi chuyén.

» CONG POAN VA CAC VAN PHONG TU VAN CO THE GIUP BAN!
O miit sau ban sé thdy d6i tac tiép chuyén, ngwdi sé & bén phia ban va gitp d& ban khi
6 ric roi. Hay hoi ca cac vin phong cong doan & noi gin ban 6.



QUYEN LAO PONG CUA BAN

>

MUC LUONG TOI THIEU

Tlr ngdy 01.01.2017, tai nwée Pire, mire lwong tdi thiéu tinh theo luat 1a 8,84 €/gio.
Mirc lwrong nay sé dwoc ting 1én déu din. Ngoai ra, & mot s6 nganh nghé (vi du nhw
xdy dung, vé sinh toa nha, cong ty méi gi¢i nhan lyc) sé c6 mire rong t6i thiéu bét
bude va cao hon. Thong tin cu thé c6 thé tim thdy trén trang mang www.boeckler.de/
wesi-tarifarchiv_50804.htm.

BANG LUONG

Sép cua ban hang thang phai dwa cho ban mét bang lwrong bing vin ban. Trén d6
phai thé hién gior1am viéc da lam ctia ban hoic tién Irong thang théa thuan chwa trir
(brutto), thu€ lwong da nop va phén tién tra cho ban.

LAM THEM GIO
Gi¢rlam thém thi sép clia ban phéi quyét dinh riéng va ciing phai tra cong cho ban.

BAO HIEM OM PAU, HUU TRi VA THAT NGHIEP
Sép ctia ban c6 nghia vy, tra cho ban cac khoan vé bao hiém 6m dau, hwu tri va that
nghiép. Nhirng khoan nay phai thé hién trén bang lrong ctia ban.



QUYEN LAO PONG CUA BAN

» TRU TIEN LUONG
Néu sép ctia ban trir lwrong ctia ban cho viée tuyén md, du lich, nha &, v.v., thi chi dworc
phép, néu trwére @ moi ngwdi da c6 théa thuan véi nhau, nha trong hop dong lao
dong. Con khong thi né sé vi pham luat va ban c6 thé chong lai diéu d6.

» PHAT HOP DONG
Néu ban ty hity hop dong, thi sé€p clia ban chi trong mot sd truwedrng hop han hiru doi
c6 mot hinh phat hop dong. Hiy hop dong thi ban phai lam bang vin ban. Hay c&
ging c6 sy gitp do ciia mot vian phong tw van trong c4c tinh huéng nhw vay.

» HUY HOP DONG
Néu sép ctia ban htiy hgp dong véi ban, thi 6ng ta vé nguyén tic phai dam béo gitr
mot thoi han. Néu ban khong mudn ch4p nhéan viée hity hgp dong , thi trong vong ba
tuan sau khi nhan gidy hay hop dong ban phai c¢6 don kién gtri t&i Toa lao dong. Ban
khi d6 hay dé luat sw hay mot cong doan gitip d& ban.



» OM DAU
K& ca khi ban bi 6m va khong thé lam viéc dwore, thi sép cia ban phai tra lwong cho
ban. Ban hay néi vé&i bac sy cap cho gidy 6m va dwa gidy @6 cho sép ctia ban.

» TAINAN LAO PONG
Né&u ban bi tai nan khi lam viéc, thi ban dwoc bao vé théng qua bao hiém tai nan khi
lam viéc. Ban hay noéi cho bac s, 1a ban bi tai nan khi lam viéc. Ban hay ghi chép lai,
tai nan né xay ra nhw th& nao va ai c6 thé chirng nhan viéc do.

» QUAN A0 BAO HO LAO DONG
V& nguyén tic s€p ctia ban phai cip cho ban quén 4o bdo ho lao dong cén thiét, néu
ban thyre hién cac cong viée nguy hiém, vi du trén mot cong trinh xay dyng. Ong ta vé
viéc @6 khong dwge doi tién caa ban.



CUBGNG BUC LAO BONG?

>

BAN CO B| SEP CUA BAN DOI TRA HAY LUA GAT LIEN QUAN T3 VIEC LAM CUA
BAN VA BIEU KIEN LAM VIEC KHONG?

BAN CO Bl GAY AP LUC HOAC Bl BE DOA HAY CUONG BUC, BE LAM THEM GIO
KHONG? BAN CO PHAI LAM CONG VIEC NGUY HIEM TRAI NGUQC Y MUON CUA
BAN KHONG?

BAN CO B| GIAM GIJ' HOAC Bl CAN TRO KHI GIAO TIEP VOI NHONG NGUOI KHAC
KHONG?

BAN CO PHAI BUA HO CHIEU CHO SEP CUA BAN KHONG?

CO BAO LUC VE MAT THAN THE HAY TINH THAN TIEN HANH DOI V&I BAN KHONG?
Ngwoi chi sé bi coi 1a pham phép néu nhw cwdng bire nhan coéng lao dong. Ban véi
cwong vi la i twong lién ddi sé ¢6 cac quyén va sy ung ho khac. Ban hay lién lac véi

mot vin phong tw van hodc cong doan, bao cho ngwdi quen vé tinh trang ctia ban hoic
dong nghiép, ngwdi ma ban tin cay.



CHIi DAN VE LICH LAM VIEC

Lich nay gitp ban, ghi lwru lai nhirng thong tin quan trong vé méi quan hé lam viéc
caa ban. Hay bdo quan no tot!

» BAT DAU/KET THUC
Ghi chép lai, khi nao ban bit dau lam viéc va khi nao ban két thuc.

> GIO NGHI
viét lai, thoi gian nghi ctia ban kéo dai bao 1au. Ctr tir 6 tiéng lam viéc thi c6 it nhat
30 phtt nghi.

» GIO LAM VIEC
hay tinh, ban 1am bao nhiéu lau trong ngay hom d6. Néu ban lam 14u hon so véi hop
dong @i théa thuén, thi d6 1a 1am thém gio.

» NOI LAM VIEC/DIA CHi
Hay viét lai dia phwrong, phd va s& nha noi 1am viée ctia ban. Néu ban khong biét diéu
d6, thi ban hay ghi liu lai nhitrng ctra hang hay ngéi nha dang cht y & gan do.



CHIi DAN VE LICH LAM VIEC

>

LOAI VIEC LAM
hay ta lai cong viéc, ma ban da lam.

TIEN LUONG THUC TE DA TRA
hay viét ra, ban da nhan bao nhiéu tién, bao gior va nhén tir ai. Ai c¢6 thé chirng nhan?

CHU KY

Hay dé nhirng 6 liéu ctia ban dwoc ky t4, t6t nhat 1a tir sép ctia ban. Con khong thi
ctua dong nghiép cho lam viéc ctia ban, ké ca ho lam viéc cho hang khac. Hay ghi chép
tén va dir liéu deé lién lac.

PHAN GHI CHEP

hay viét vao day c4c dir liéu khac vé cong viéc ciia ban, vi du cac dia phwong khi luan

chuyén, thoi gian di lam kéo dai, nghi phép hodc 6m dau, va ban da bao cho ai vé bénh
tinh ctia ban.
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THUC HIEN VIEC POI LUONG

» BAN CO THE TU BDOI HOI LUONG BAN THAN VO SEP CUA BAN NHU THE NAY:

= Lwong cta ban & Plire mudn nhat vao ngdy 15 thang ti€p sau phai tra. Néu sép ctia
ban ca khi dwore héi lai cing khong tra, thi nhw ¢6 thé ban phai lap tire doi tra lwong
béng vin ban. Con khong thi ban c6 thé s& mat quyén lgi vé s6 tién cta ban!

« Hay str dung s trinh bay trén nhirng trang ti€p theo va b6 sung né bing dit liéu cta
ban.

- Hay dwa gi&y cho sép ctia ban 1am sao, dé ban c6 thé chirng minh dworc, 12 ong ta da
nhan gidy. Ban hay dé c6 xac nhan, 1a ban da trao thw. Diéu d6 c6 thé dong nghiép
lam dwoc, ngwdi thay ban hay di cliing véi ban dé trao thw. Néu ban giri thw qua fax,
thi ban hay gii gin x4c nhan chuyén di ctia may fax.

= Ban hiy cung lam véi dong nghiép c6 cung van dé nhw ban.



= néu sép cua ban pha san, thi & Ptrc c6 kha ning, 1a ban nhan lwong tir Sé lao dong
t6i da ba thang tién lwong ctia ban (,tién v& ng™). Pon vé viée d6 ban phai giri di
trong vong hai thang.

« néu sép cia ban khong phan trng vé gidy nay, thi ban phai nhanh chéng nhw c6 thé
kién 6ng ta ra toa.

« Ban hdy dé ban than minh dwoe mot vin phong tw van, mot luat st hay mot cong
doan gitap do!



Vi DU TIEN HANH

Pauptotnale |
PHO SO NHA

12545 Stadz
SOBUUDIEN THANH PHO
Fotel Plaga
TEN HANG

Warias Waner

TEN HO CHU LAO BONG

3
PHO SO NHA
25456 Rueiostadt

SOBUUDIEN THANH PHO
Yéu cau lwong cho thang ~ Wac 2015
THANG NAM
Thwa quy ba, quy 6ng,
d4ng tiéc quy vi cho téi hom nay chwa tra lwong clia toi thang 05.2015
THANG NAM

Trong thang ac 2015 t6i 44 lam viéc tong cong 5,5 tiéng. Vi tién tiéng € 70.- tién

THANG NAM SO LUONG GIATRI

chwa trir (Brutto) toi c6 quyén l¢1i tién lwong hang thangla € §5,- .
GIATR|



S6 tiéng cua toi 4 c6 nhwr sau:
1) 5. Mac 2015, 8§ bio 17°, §,5 Stunden
BANG CHI TIET GIO DA LAM

T6i dé nghi Quy vi hay chuyén khodan tién nay vao tai khoan quy vi da biét mudn nhat
o ngay 16. fun 2015

NGAY THANG NAM
Néu nhw quy vi trong thoi han nay khong 1am diéu gi, thi t6i sé doi quyén loi lwong cia
t6i thong qua toa an.

Chao tran trong

Yan A4 Nguyen o
TENHO CHU KY

Stadt , Ol Juui 2015
THANH PHO NGAY THANG NAM
QUAN TRONG!

T4t ca cac pham vi dwoe danh d4u phai dwoc dién véi dir liéu va thong tin ¢4 nhan cta
ban.
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GELTENDMACHUNG

TEN HO
PHO SO NHA

SOBUUDIEN THANH PHO

TEN HANG

TEN HO CHU LAO BONG
PHO SO NHA

SO BUUBIEN THANH PHO

Arbeitslohnforderung fiir =~
THANG, NAM

Sehr geehrte Damen und Herren,

leider haben Sie bis heute meinen Lohn fiir nicht bezahlt.
THANG, NAM
Im __ habe ich insgesamt Stunden gearbeitet. Bei einem Stundensatz
THANG, NAM SO LUONG
von € Brutto habe ich einen monatlichen Lohnanspruch von €

GIATRI GIATRI



Meine Stundenzahl ergibt sich wie folgt:

Ich bitte Sie um die Uberweisung dieses Betrages auf mein Thnen bekanntes Konto

spatestens biszum
NGAY, THANG, NAM

Sollten Sie innerhalb dieser Frist untitig bleiben, werde ich meine Lohnanspriiche

gerichtlich geltend machen.

Mit freundlichen Griiien

THANH PHO NGAY, THANG, NAM
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PHAN GHI CHEP
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